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Welche Vortelle hat eine Online-
Bewerbung fur die Jugendlichen?

o Schuler bekommen sofort eine
RUckmeldung per E-Mail und wissen, dass
alles angekommen ist. Sie erhalten froher
ein Feedback Uber den Stand der
Bewerbung, well die Betriebe die
Unterlagen online schneller bearbeiten
konnen.

o AuBerdem braucht man kein Papier,
keine Bewerbungsmappe, kein Porto - da
spart man schon Einiges ©




Welche Arten der Online-Bewerbung gibt es?

o 1. die E-Mail-Bewerbung: I

o Dabei versendest du deine Unterlagen
per E-Malil Uber dein E-Mail-Postfach.

o 2. das Online-Bewerbungsformular:

o Dabei fUllst du direkt auf der Homepage
eines Unternehmens ein Formular aus und
|Gdst Lebenslauf und Zeugnisse hoch.
Mehr zu beiden Bewerbungsarten findest
du in der Rubrik Online bewerben.



http://planet-beruf.de/bwt/3_3_4_checkliste_gut_vorbereitet_fuer_die_online_und_e_mail_bewerbung.html

Kann ich fur Online-Bewerbungen meine
private E-Mail-Adresse verwenden?

o Wenn sie serios ist, ja. Auf keinen Fall sollte
sie Spitznamen enthalten oder nach
Comicfiguren lauten. Am besten ist eine
E-Mail-Adresse, die deinen Namen
enthdlt. Mehr Infos dazu findest du hier:
Checkliste E-Mail-Bewerbung.
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Was muss ich fur Online-Bewerbungsformulare
vorbereiten?

o Auf Online-Bewerbungsformularen tragst du in
vorgesehene Kastchen ein, was die Firma von
dir wissen will, z.B. deine persdnlichen Daten,
deine Schulnoten, deine
Berufserfahrung/Praktika. Zeugnisse,
Lebenslauf und Anschreiben solltest du im
PDF-Format bereit halten. Du musst sie an
gegebener Stelle einzeln oder als
Sammeldatei hochladen. Im Formular findest
du Hilfetexte, die dir sagen, was du wo
einfragen bzw. hochladen musst.




Welche Dateiformate soll ich bei der Bewerbung
per E-Mail verwenden?

o Am besten fasst du alle einzelnen
Dokumente wie Deckblatt, Anschreiben,
Lebenslauf, Zeugnisse und
Bescheinigungen zu einer PDF-Datel
zusammen. Benenne diese
aussagekraftig, z.B.
"Bewerbungsunterlagen_Name". Mehr
dazu: Erstellen eines PDF-Dokuments aus
den Bewerbungsunterlagen.
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Wie grof3 darf der Anhang einer E-Mail- :
Bewerbung sein?

o Der Anhang sollte maximal 2 MB
betragen.

o Mehr dazu: Gut vorbereitet fur Online-
und E-Mail-Bewerbunag.
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Wohin kommt das Foto bei einer
Online-Bewerbung?

o Das Foto scannst du ein und platzierst es
entweder auf dem Deckblatt, sofern du
eines verwendest, oder rechts oben im
Lebenslauf. Achtung: ein Foto ist in der
Bewerbung nicht mehr Pflicht. Mochtest
du dennoch eines mitschicken, wahle ein
Foto, das professionell von einem
Fotografen erstellt worden ist.

o Mehr Infos: Tipps fur dein Bewerbunagsfoto



http://planet-beruf.de/bwt/2_3_1_tipps_fuer_dein_bewerbungsfoto.html

Technik-Tipps

o Infotext: Erstellen eines PDF-Dokuments
aus den Bewerbungsunterlagen

o Tipps: Fehlerbehebung bei E-Mail- und
Online-Bewerbungsformularen

o Tipps: Finscannen von Bewerbungsfoto
und Anlagen

o Checkliste: Gut vorbereitet fur die Online-
und E-Mail-Bewerbung
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Vielen Dank!

o Quelle: www.planet-beruf.de
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